A SZEKESFEHERVARI PUSPOKI ES SZEKESKAPTALANI LEVELTAR

KUTATASI SZABALYZATA

559/2022.

I. Altaldnos el6irasok

1. §. Jelen kutatasi szabélyzat a Codex iuris canonici (tovabbiakban CIC) 486-491. kanonjai,
az SC Cleri, lit. circ. De cura patrimonii historico-artistici Ecclesiae (1971. éapr. 11; AAS 63,
1971, 315-317), valamint a 2010. évi 1. tv. 93/A. §-a (az anyakonyvi eljarasrol) és az 2011.
evi CXIL tv. (az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol) alapjan
késziilt, figyelembe véve az 1995. évi LXVL. tv. (a kozokiratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl) a 27/2015. (V. 27.) Emberi Eréforrasok Minisztériuma
(EMMI) rendelet a kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével sszefliggd
szakmai kovetelményekrél sz616 utasitisait.

2. §. A kutatési szabélyzat hatalya kiterjed:

a) a Székesfehérvari Egyhazmegye kezelésében 1évé piispoki €s kaptalani levéltar
torténeti iratanyagéra, de nem vonatkozik sem a CIC 490. kanonja szerint l1étesitett
titkos levéltarra, sem az Egyhdzmegyei Hivatal nyilvanosnak nem minésiild
kurrens irattérara.

b) A plébanidk és maés egyhazi intézmények a levéltarban letétbe helyezett
iratanyagéra, amennyiben a letéti szerzddés masképp nem szabalyozza a
kutathatosag kérdését.

IL. A kutatas engedélyezésének sajatos eljarasa

3. §. A levéltdr anyagaban vald kutatasra a CIC 487. kanon 2. §-a értelmében az illetékes
Fopasztor, vagy az éltalanos helynok és az irodaigazgatod egylittesen adhat kutatasi engedélyt.
Az engedély megadasat a Fépasztor meghatarozott idére a levéltar igazgatdjara bizhatja. Az
engedélyezés hivatalos dokumentéldsa az e célra bevezetett nyomtatvany kitoltése Wtjan
torténik. A nyomtatvanynak tartalmaznia kell a kutaté személyi adatait, a kutatasi téma és
évkor megjelolés rogzitésére szolgald rubrikékat.
4. §. A kutatési engedély olyan iratokra vonatkozik, amelyek:
a) a kutatas naptari évét megel6z6 50 évnél korabban keletkeztek:
b) nem esnek a 9. §. szerinti kutatasi korlatozas ala.
¢) A keletkezését kovetden mér nyilvanossagra hozott levéltari anyag fenti engedély
birtokaban korlatozas nélkiil kutathaté.
5. §. Kutatasi engedély annak a személynek adhaté:
a) aki 18. életévét betdltotte és a levéltari kutatashoz megfeleld felkésziiltséggel
rendelkezik;
b) aki kotelezi magit a levéltari kutatds szabilyainak, és az adatkezeléssel
kapcsolatos, a személyiségi jogokat védé kanonjogi és vilagi elbirdsoknak a
megtartasara.



6. §. A kutatasi engedély megtagadhat6 attél a személyt6l, akité] barmilyen gyljteményben az
engedé€lyt a 7. §. szerinti okokbdl megvontak.

7. §. A kutatési engedély az adott naptari évre, meghatarozott témara szél, de korlatozas
nélkili alkalommal megyjithatd. A kutatasi engedély ideje alatt megvonhatd attdl a
személyt6l, aki a levéltarbdl iratanyagot tulajdonit el; az anyagot szandékosan, vagy
gondatlansdgbol megronglja; az anyagot engedély nélkiil barmilyen eljarassal sokszorositja;
a kiadott anyag rendjét onkényesen megvaltoztatja, vagy a levéltari anyag felhasznalasara
vonatkozd kikétéseket €s személyiségi jogokat megsérti. A kutatasi engedély visszavonasarol
a F6pasztor, vagy annak erre felhatalmazott megbizottja dont.

ITI. Kutatasi korlatozasok

8. § Az 50 évnél nem régebben keletkezett iratok kutatdsanak engedélyezésére a fépésztor
jogosult. Az ilyen levéltari anyag vizsgilatara benyujtott kérelem elutasitasa ellen
felfolyamodasnak helye nincs.

9. §. Targyuk alapjan a kutatds naptari évét megel6z6 50 évnél kordbban keletkezett iratok
koziil kutatasi korlatozas ald essenek és csak a 8. §-ban meghatarozott engedély esetében
kutathatok a kvetkezok:

a) keletkezésiik évét kovetdé 100 évig az egyhdzi anyakonyvi masodpéldanyok. (A
levéltarban letétként, vagy egy plébania megsziintetése utdn hivatalbol elhelyezett
eredeti anyakdnyvek kutatdsa esetén ugyanez az idé a mérvadé, de a levéltarnak
tekintettel kell lennie a 2010. évi I, anyakdnyvi eljarasrél sz6l6 torvény 93/A. § (1)
szakaszdra, amely miatt egy-egy kitetre vonatkozoan annak utélagos bejegyzéseinek
keletkezési idejét is figyelembe vevd, a 100 évet is meghaladé korlatot is
megallapithat.);

b) az érintettek halalat kdvetd 70 évig a vilagiak és a klerikusok személyi ligyei a
schematizmusokban vagy mas forrasokban is nyilvanossigra hozott adatok
kivételével;

c) keletkezésik évét kovetd 100 évig a szentszéki iigyek, peres iratok, hazassagi
semmisséget kimond¢ iratok, hangsilyosan szem el6tt tartva a 100 évnél régebbi
iratok esetében is a CIC 220. kanonjat a maganszféra és a j6 hir védelmérél, tovabba
az 1475. kanon 2. §-anak azt az el6irasat, hogy a peres iratok és az egyhazi peres
eljarashoz beszerzett okményok mdsolata nem adhatd ki, csak biréi megbizas
birtokaban.

d) A c) pontban megnevezett iratok kutatasihoz valamely katolikus teologiai fakultas
vezetdje altal irasban igazolt alapvetd kdnonjogi jartassag sziikséges.

IV. Az iratanyag reprodukaldsa

10. §. A reprodukélds minden fajtajahoz kiilon engedély sziikséges. A kutatési engedély kiadasa

nem foglalja magaban a reprodukalés jogit.
a) Az engedély birtokdban a reprodukeié el6allitasa csak a levéltar altal torténhet, vagy
a levéltdr altal rendelkezésre bocsatott reprodukcids eszkozzel végezhets. Ettdl eltérd
eszkdz hasznalatdra csak kiilondsen indokolt esetben, a Fépasztor vagy megbizottja
elézetes engedélyével keriilhet sor. A masolatkészités dijkoteles. A dijakat a
megyespuspdk allapitja meg, figyelembe véve a masolat felhasznalasanak céljat (pl.
publikacio), tovabba a hasonlé mésolat készitésének vilagi arfolyamat. A reprodukciok
téritési dijait jelen szabalyzat 1. szdmu melléklete tartalmazza.



b) A levéltér allomanyahoz tartozé iratok adatainak és segédleteinek digitalis formaban
vald rogzitéséhez, illetve interneten vagy digitdlis forméban valé terjesztéséhez az
illetékes helyi Fopasztor engedélye szikséges. A letdlthetdség engedélyezéséhez
elengedhetetlen a helyi Fépasztor kiilon intézkedése.

¢) Amennyiben a kutatott levéltéri anyagrél barmilyen eljarassal készitett masolat
(fénykép, mikrofilm, digitalis felvétel) rendelkezik a levéltar, célszerti a masolatot a
kutatok rendelkezésére bocsatani, hacsak az eredeti hasznélata kiilonésen nem indokolt.

V. A Kkutatas helye

1. §. a) A kutatas elsédleges helye a CIC 491. kénon 2. §-a értelmében létesitett kutatoterem,
amely lehet k6z0s az egyhdzmegyei konyvtar kutatétermével.
b) A levéltér — a fenntarté megyés piispok kiilon engedélyével (V6. 10.§. c.) — bizonyos
irategyiittesek digitalizalt masolatanak online kutatisat is lehetévé teszi. Az online
kutatas lehetdségének igénybevétele és engedélyeztetése a 3. §-ban leirt nyomtatvany
elektronikus valtozatanak kitoltésével kérelmezheté. A levéltar — a fenntarté megyés
puspdk engedélyével — online kutatds lehetévé tétele soran el is tekinthet az
engdélyeztetés folyamatatol. Az online kutatas feltételeit és el6fizetésének arait —
tekintettel azok mas levéltarakkal kozremilkodve torténd meszervezésére — kiildn
szabalyzat tartalmazza.
12. §. A levéltar a kutatohely nyitvatartasi idejét, illetve az intézmény altalanos és a
konzultéciot lehetdvé tevo személyi elérhetdségeit nyilvanos formaban kozzéteszi.
13. §. A levéltar kutatétermében — lehetdségeihez igazodva — kutatéi szémara internet-
hozzaférést biztosit.
14. § A levéltar az egy kutatdsi alkalom soran kikérheté és kiadhato levéltari anyag
mennyiségét
a) a raktari egységenként kikért iratanyag esetében négy dobozban,
b) kotetek esetében tiz kotetben,
¢) a jelzetenként kikért iratanyag esetében tiz jelzetre kiterjedé mennyiségben
maximadlja. Indokolt esetben a levéltar vezetdje e korlatozas all sajat hataskdrében felmentést
adhat.
15. §. A levéltaros feladata a kutatdk ellatasaban, hogy
a) megadja mindazt a felvilagositast, amely a kutatomunka megkezdéséhez és a
folyamatos kutatashoz sziikséges;
b) felel a kutaté szdmadra kiadott iratanyagért, fenntartva a kutaté személyes anyagi
feleloségét;
¢) a kutatdsra kiemelt iratanyag helyére érjegyet tesz, melyet az anyag eredeti helyére
valé visszatérte utdn athiizdssal érvénytelenit, az érvénytelenitett drjegyeket tetszbleges
id6ben selejtezi;
d) ha a kutatds nem a levéltar arra kijelolt helyiségében, hanem megfeleld engedély
birtokaban mashol torténik, akkor kozremikdodik a levéltari anyag atadasanal és
atvételénél;
e) nyilvantartja a hasznalt levéltari anyagot;
f) elkésziti a levéltar milkodésének a kutatok szamara és a kutatési esetekre vonatkozo
sajat statisztikdit, tovabba ezekbol adatot szolgéltat az arra illetékes egyhazi és allami
szervek felé.
16. §. A levéltirosnak nem feladata a kutatok ellatisaban, hogy a kutatasra kiadott levéltari
anyagot értelmezze, a kutatok helyett feldolgozé munkat (pl. olvasas, forditas, adatok keresése
az iratokban, bérkutatds) végezzen. Hasonlo kdzremiikodés, segitség csak a kutatok kiilon



kérése, megrendelése alapjan, az intézmény Fopasztora 4ltal meghatdrozott modon,
szolgaltatasi dij fizetése esetén torténhet.

VI. A levéltari anyag kolcsonzése

17. §. Az iratanyagot a fOpasztor engedélyével — hivatalos hasznalatra hivataloknak vagy
intézményeknek, de semmi esetre sem maganszemélyeknek — a kovetkezd célokra lehet
kdlcsondzni:

a) az arra illetékes egyhazi hatosag altal engedélyezett masolas, reprodukalas,

— amennyiben az intézmény sajat eszkozeivel ez nem valosithaté meg;

b) restauralas, konzervalas, allagmegovas, kottetés, fertdtlenités;

c) hatosagi felhasznélas (pl. egyhazi peres ligyek esetében);

d) kiallitas.
Az a) és d) pontok esetén a fopasztor eseti dontése alapjan kolcsonzési dij szedhetd.

VII. Vegyes rendelkezések

18. §. A kutatdsi lehetdségért, az engedélyezett reprodukalasért és a reprodukciok
kozzétételéért a helyi Fopasztor altal meghatarozott dij allapithato meg, fenntartva az 1995. évi
LXVL. tv. rendelkezéseit.
19. §. A kutatd az iratanyag felhasznalasa és az adatok publikalasa soran koteles tiszteletben
tartani a személyi adatok védelmérdl szolé 1992. évi LXIIL torvényt, a szerzd jogrol szolo
1999. évi LXXVI torvényt, tovabba a CIC 220. kanonjanak eldirasait. Ezen feliil koteles
megjelent munkdja egy példanyat megkiildeni a kutatott levéltar konyvtara részére.
Amennyiben kiilonnyomattal nem rendelkezik, kételes a vonatkozé bibliografiai adatok pontos
kozlésére.
20.§. A levéltar a kutatas soran keletkezett tigyviteli dokumentumok koziil

a.) a kutatasi kérelmeket hatarozatlan ideig,

b.) a kér6lapokat 15 évig 6rzi meg,

c.) az orjegyeket hasznalatuk végén megsemmisiti.
21.§. Jelen rendelkezést a székesfehérvari puspok adta ki, azon valtoztatidsokat eszkozdlni
egyediil 6 jogosult (CIC 491. k. 3. §.). A rendelkezés 2023. januar 1-jén Iép hatalyba.
Hatalybalépésével az 519/2016. szamu szabalyzat hatalyat vesziti.

Székesfehérvar, 2022. december 15.




1. szami melléklet

A LEVELTARI SZOLGALTATASOK DIiJSZABASA

Ervényes: 2023. januar 1-jétdl kezdddéen, visszavonasig.

A helyben végzett kutatas ingyenes.
A kutatéterem internet-hozzaférésének igénybevétele dijmentes.
Az online-kutatoszolgalatban elérhet6 iratok kutatasa
- levéltarban, helyben, offline modon dijmentes;
- online modon elofizetéshez kotott, mely
o 15 napra 3500.-Ft.
o 3 hoénapra 7000.-Ft.
o 1évre 18000.-Ft
Iratok fénymasolasa: 150.-Ft/oldal
(A3, A4 méretben egyarant.)
Iratok szkennelése: 150.-Ft/oldal

(A3, A4 méretben egyarant.
Nagyobb méretben csak fotdzni tudunk, vagy igény szerinti részleteket szkennelni,
de ilyen darabok Gsszemontirozasat nem véllaljuk.)

Iratok fotézasa:

- alapesetben 150.-Ft/oldal

- kotetes anyagbol 450.-Ft/kép

- specialis (rogzitést, bevilagitast) igénylé anyagokrol  egyedi megéllapodas szerint
Fényképek szkennelése: 500.-t61 5000.-Ft/képig.

(az igényelt felbontéstol, felhasznalas médjatol fuggden)
Tervek, metszetek, térképek, pecsétek fotozasa egyedi megallapodas szerint

Hitelesitett anyakonyvi igazolas kiallitasa:

- egyhazi célra dijmentes
- nem egyhazi célra (a stoladijszabas szerint) 3000.-Ft/kivonat
Bérkutatas 6000.-Ft/munkadra

(A levéltarnak nem feladata a bérkutatas vallalasa, ezért annek vallalasa nem automatikus, az intézmény
pillanatnyi leterheltségétol fiigg.)

Fenti arak AFA-val egyiitt értend6k. Megrendeléskor a szamla kiallitassal és fizetés tervezett
modjaval kapcsolatos tudnivalok el6zetes jelzését is kérjiik.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a masolat birtoklasa nem jelent automatikusan jogot annak

Szerzoi jogi torvények értelmében teljes miivek masolasat
A digitalis mésolatokat kérés szerinti formaban adjuk 4
igénybevétele, hozott pendrive, fip-kapcsolat egyarant.
Onkoltségi arat felszamitjuk.)

Székesfehérvar, 2022. december 15.



