A SZEKESFEHERVARI PUSPOKI ES SZEKESKAPTALANI LEVELTAR

KUTATASI SZABALYZATA

324 /2024.

1. Altalanos eloirasok

1. §. Jelen kutatési szabalyzat a Codex iuris canonici (tovabbiakban CIC) 486-491. kéanonjai,
az SC Cler, lit. circ. De cura patrimonii historico-artistici Ecclesiae (1971. apr. 11; AAS 63,
1971, 315-317), valamint a 2010. évi L. tv. 93/A. §-a (az anyakonyvi eljarasrol) és az 2011.
évi CXII. tv. (az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrol) alapjan
késziilt, figyelembe véve az 1995. évi LXVL. tv. (a kozokiratokrdl, a kdzlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl) a 27/2015. (V. 27.) Emberi Erdéforrdsok Minisztériuma
(EMMI) rendelet a kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével osszefliggd
szakmai kovetelményekrol sz616 utasitasait.

2. §. A kutatési szabalyzat hatalya kiterjed:

a) a Székesfehérvari Egyhazmegye kezelésében 1évo plispoki €s képtalani levéltar
torténeti iratanyagara, de nem vonatkozik sem a CIC 490. kanonja szerint 1étesitett
titkos levéltarra, sem az Egyhazmegyei Hivatal nyilvénosnak nem mindsiild
kurrens irattarara.

b) A plébanidk és mas egyhazi intézmények a levéitarban letétbe helyezett
iratanyagara, amennyiben a letéti szerz86dés masképp nem szabalyozza a
kutathatosag kérdését.

11. A kutatas engedélyezésének sajatos eljarasa

3. §. A levéltar anyagaban valé kutatasra a CIC 487. kénon 2. §-a értelmében az illetékes
Fopéasztor, vagy az altalanos helynok és az irodaigazgaté egylittesen adhat kutatasi engedélyt.
Az engedély megadasat a Fopasztor meghatarozott idore a levéltar igazgatdjara bizhatja. Az
engedélyezés hivatalos dokumentaldsa az e célra bevezetett nyomtatvany kitdltése utjan
torténik. A nyomtatvanynak tartalmaznia kell a kutatd személyi adatait, a kutatasi téma és
évkor megjelolés rogzitésére szolgalo rubrikakat.
4. §. A kutatasi engedély olyan iratokra vonatkozik, amelyek:
a) a kutatas naptari évét megel6z6 50 évnél korabban keletkeztek;
b) nem esnek a 9. §. szerinti kutatasi korlatozas ala.
c) A keletkezését kdvetéen mar nyilvanossagra hozott levéltari anyag fenti engedély
birtokéban korlatozas nélkiil kutathat6.
5. §. Kutatasi engedély annak a személynek adhatd:
a) aki 18. életévét betsltotte és a levéltari kutatdshoz megfeleld felkésziiltséggel
rendelkezik;
b) aki kételezi magat a levéltari kutatds szabalyainak, és az adatkezeléssel
kapcsolatos, a személyiségi jogokat védé kéanonjogi és vilagi eldirdsoknak a
megtartasara.
6. §. A kutatasi engedély megtagadhato attol a személytdl, akitdl barmilyen gytijteményben
az engedélyt a 7. §. szerinti okokbdl megvonték.



7. §. A kutatasi engedély az adott naptari évre, meghatirozott témara sz6l, de korlatozas
nélkiili alkalommal megujithat. A kutatdsi engedély ideje alatt megvonhatd attdl a
személytdl, aki a levéltarbol iratanyagot tulajdonit el; az anyagot szdndékosan, vagy
gondatlansagbol megrongélja; az anyagot engedély nélkiil barmilyen eljérassal sokszorositja;
a kiadott anyag rendjét onkényesen megvaéltoztatja, vagy a levéltari anyag felhasznalasara
vonatkoz6 kikotéseket és személyiségi jogokat megsérti. A kutatdsi engedély visszavondsarol
a Fopasztor, vagy annak erre felhatalmazott megbizottja dént.

II1. Kutatasi korlatozasok

8. §. Az 50 évnél nem régebben keletkezett iratok kutatasanak engedélyezésére a f6pasztor
jogosult. Az ilyen levéltari anyag vizsgédlatira benyujtott kérelem elutasitdsa ellen
felfolyamodasnak helye nincs.

9. §. Targyuk alapjan a kutatds naptari évét megel6zd 50 évnél kordbban keletkezett iratok
koziil kutatasi korlatozas ald essenek és csak a 8. §-ban meghatarozott engedély esetében
kutathatok a kévetkezok:

a)

b)

Keletkezésiik évét kovetd 90 évig az egyhazi anyakonyvi masodpéldanyok kozos
kezelésitk miatt. Amennyiben az anyakonyvtipusok elkiilonitése digitalizalassal
megoldhat6, ugy a kereszteltek esetében 90 év, a hazasultak és bérmaltak esetében
60 év, a halalozasok esetében 30 év a kutatas korlatozasa.

A levéltarban letétként, vagy egy plébania megsziintetése utan hivatalbdl elhelyezett
eredeti anyakonyvek kutatasa esetén ugyanez az id6 a mérvado.

A kutatasi korlatozas ala esé iddszak anyagabdl levéltarosok altali adatkozlés a
polgari anyakdnyvekre megfogalmazott 2010. évi 1., anyakonyvi eljarasrél sz6lo
torvény 93/A. § (3) szakaszanak figyelmbevételével torténhet.

Az érintettek halalat kovetd 70 évig a vilagiak és a klerikusok személyi ligyei a
schematizmusokban vagy mas forrdsokban is nyilvanossagra hozott adatok
kivételével.

Keletkezésiik évét kovetd 100 évig a szentszéki iigyek, peres iratok, hazassagi
semmisséget kimondé iratok, hangstilyosan szem el6tt tartva a 100 évnél régebbi
iratok esetében is a CIC 220. kdnonjat a maganszféra és a jo hir védelmérdl,
tovabba az 1475. kénon 2. §-anak azt az elbirasat, hogy a peres iratok és az egyhazi
peres eljarashoz beszerzett okmanyok masolata nem adhaté ki, csak bir6i megbizas
birtokaban. Ezen iratok iratok kutatidsahoz valamely katolikus teologiai fakultas
vezetdje altal irdsban igazolt alapvetd kanonjogi jartassag sziikséges.

IV. Az iratanyag reprodukalasa

10. §. A reprodukalds minden fajtijahoz kiilon engedély sziikséges. A kutatasi engedély
kiad4sa nem foglalja magaban a reprodukalés jogat.
a) Az engedély birtokdban a reprodukci6 eldallitasa csak a levéltar altal térténhet, vagy
a levéltar altal rendelkezésre bocsatott reprodukcios eszkozzel végezhetd. Ettél eltérd
eszkdz hasznalatara csak kiilonosen indokolt esetben, a Fépasztor vagy megbizottja
elézetes engedélyével Kkeriilhet sor. A masolatkészités dijkoteles. A dijakat a
megyéspiispok allapitja meg, figyelembe véve a masolat felhasznalasanak céljat (pl.
publikécid), tovabb4 a hasonlé masolat készitésének vilagi arfolyamat. A reprodukciok
téritési dijait jelen szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.
b) A levéltar dllomanyahoz tartozo iratok adatainak és segédleteinek digitalis forméban
valo rogzitéséhez, illetve interneten vagy digitalis formaban vald terjesztéschez az



illetékes helyi FOpasztor engedélye sziikséges. A letolthetoség engedélyezéséhez
elengedhetetlen a helyi Fépasztor kiilon intézkedése.

¢) Amennyiben a kutatott levéltari anyagr6él barmilyen eljarassal készitett maésolat
(fénykép, mikrofilm, digitalis felvétel) rendelkezik a levéltar, célszerli a mésolatot a
kutatok rendelkezésére bocsatani, hacsak az eredeti hasznalata kiilondsen nem indokolt.

V. A kutatas helye

11. §. a) A kutatas elsddleges helye a CIC 491. kanon 2. §-a értelmében létesitett kutatoterem,
amely lehet kozos az egyhdzmegyei konyvtar kutatétermével.
b) A levéltar — a fenntarté megyés piispok kiilon engedélyével (V6. 10.§. c.) — bizonyos
irategylttesek digitalizalt masolatanak online kutatdsat is lehetdvé teszi. Az online
kutatas lehetdségének igénybevétele és engedélyeztetése a 3. §-ban leirt nyomtatvany
elektronikus valtozatanak kit6ltésével kérelmezhet6. A levéltdr — a fenntarté megyé€s
pispok engedélyével — online kutatds lehetévé tétele soran el is tekinthet az
engdélyeztetés folyamatatél. Az online kutatds feltételeit és eloéfizetésének arait —
tekintettel azok mas levéltarakkal kozremiikodve torténd meszervezésére — kiilon
szabalyzat tartalmazza. -
12. §. A levéltair a kutatOhely nyitvatartasi idejét, illetve az intézmény altalanos és a
konzulticidt lehetdvé tevod személyi elérhetdségeit nyilvanos formaban kozzéteszi.
13. §. A levéltar kutatotermében — lehetGségeihez igazodva — kutatéi szdméra internet-
hozzaférést biztosit.
14. §. A levéltar az egy kutatasi alkalom soran kikérheté és kiadhaté levéltari anyag
mennyis€get
a) a raktari egységenként kikért iratanyag esetében négy dobozban,
b) ktetek esetében tiz kotetben,
¢) a jelzetenként kikért iratanyag esetében tiz jelzetre kiterjedd mennyiségben
maximalja. Indokolt esetben a levéltar vezetdje e korlatozas ald! sajat hataskorében felmentést
adhat.
15. §. A levéltaros feladata a kutatok ellatdsaban, hogy
a) megadja mindazt a felvilagositast, amely a kutatomunka megkezdésé¢hez és a
folyamatos kutatashoz sziikséges;
b) felel a kutaté szamara kiadott iratanyagért, fenntartva a kutaté személyes anyagi
feleloségét;
¢) a kutatasra kiemelt iratanyag helyére Orjegyet tesz, melyet az anyag eredeti helyére
valo visszatérte utdn athuzassal érvénytelenit, az érvénytelenitett drjegyeket tetszoleges
idében selejtezi;
d) ha a kutatds nem a levéltar arra kijelolt helyiségében, hanem megfelelé engedély
birtokaban mashol torténik, akkor kozremlkodik a levéltari anyag atadasanal és
atvételénél,
) nyilvantartja a hasznalt levéltari anyagot;
f) elkésziti a levéltar milkodésének a kutatok szdmara és a kutatasi esetekre vonatkozo
sajat statisztikéit, tovabba ezekbdl adatot szolgaltat az arra illetékes egyhazi és allami
szervek felé.
16. §. A levéltarosnak nem feladata a kutatok ellatasaban, hogy a kutatasra kiadott levéltari
anyagot értelmezze, a kutatok helyett feldolgozé munkat (pl. olvasas, forditas, adatok keresése
az iratokban, bérkutatds) végezzen. Hasonld kozremiikodés, segitség csak a kutatok kiilén

kérése, megrendelése alapjan, az intézmény FOpasztora altal meghatdrozott moéddon,
szolgaltatasi dij fizetése esetén torténhet.



VI. A levéltari anyag kolcsonzése

17. §. Az iratanyagot a fopasztor engedélyével — hivatalos hasznalatra hivataloknak vagy
intézményeknek, de semmi esetre sem maganszemélyeknek — a kovetkezd célokra lehet
kolcsOndzni:

a) az arra illetékes egyhazi hatosag altal engedélyezett masolas, reprodukalas,

— amennyiben az intézmény sajat eszkozeivel ez nem valosithaté meg;

b) restauralas, konzervalas, allagmegovas, kottetés, fertotlenités;

¢) hatosagi felhasznalas (pl. egyhazi peres tigyek esetében);

d) kiallitas.
Az a) és d) pontok esetén a fopasztor eseti déntése alapjan kolcsénzési dij szedheto.

VIL Vegyes rendelkezések

18. §. A kutatdsi lehetdségért, az engedélyezett reprodukélasért és a reprodukcidk
kozzétételéért a helyi Fopasztor altal meghatarozott dij &llapithaté meg, fenntartva az 1995.
évi LXVL. tv. rendelkezéseit.
19. §. A kutatd az iratanyag felhasznalasa és az adatok publikéalasa soran koteles tiszteletben
tartani a személyi adatok védelmérsl szolo 1992. évi LXIIL torvényt, a szerzé jogrol szolo
1999. évi LXXVI. torvényt, tovabba a CIC 220. kénonjanak elirasait. Ezen feliil koteles
megjelent munkédja egy példanyat megkilldeni a kutatott levéltdr konyvtara részere.
Amennyiben kiilénnyomattal nem rendelkezik, kételes a vonatkozd bibliografiai adatok pontos
kozlésére.
20.§. A levéltar a kutatds soran keletkezett igyviteli dokumentumok kéziil

a.) a kutatési kérelmeket hatérozatlan ideig,

b.) a kérdlapokat 15 évig 6rzi meg,

c.) az 6rjegyeket hasznalatuk végén megsemmisiti.
21.§. Jelen rendelkezést a székesfehérvari plispdk adta ki, azon valtoztatdsokat eszkOzOlni
egyediil 6 jogosult (CIC 491. k. 3. §.). A rendelkezés 2024. julius 1-jén lép hatalyba.
Hatalybalépésével az 559/2023. szam1 szabalyzat hatalyét vesziti.

Székesfehérvar, 2024. jinius 3.




1. szamd melléklet

A LEVELTARI SZOLGALTATASOK DIiJSZABASA

Ervényes: 2024. jilius 1-jété] kezdédden, visszavonasig.

A helyben végzett kutatas ingyenes.
A kutatéterem internet-hozzaférésének igénybevétele dijmentes.
Az online-kutatdészolgalatban elérheté iratok kutatasa
- levéltarban, helyben, offline médon dijmentes;
- online médon elofizetéshez kotott, mely
o 15 napra 3500.-Ft.
o 3 hoénapra 7000.-Ft.
o 1évre 18000.-Ft
Iratok fénymésolasa: 150.-Ft/oldal
(A3, A4 méretben egyarant.)
Iratok szkennelése: 150.-Ft/oldal

(A3, A4 méretben egyarant.
Nagyobb méretben csak fotézni tudunk, vagy igény szerinti részleteket szkennelni,
de ilyen darabok Osszemontirozasat nem vallaljuk.)

Iratok fot6zasa:

- alapesetben 150.-Ft/oldal
- kotetes anyagbol 500.-Ft/kép
- specidlis (rogzitést, bevilagitast) igényld anyagokrél  egyedi megallapodas
szerint
Fényképek szkennelése: 500.-t61 5000.-Ft/képig.
(az igényelt felbontastol, felhaszndlas madjatél figgden)
Tervek, metszetek, térképek, pecsétek fotézasa egyedi megallapodas

szerint

Hitelesitett anyakonyvi igazolés kiallitasa:

- egyhazi célra dijmentes
- nem egyhazi célra (a stéladijszabés szerint) 4000.-Ft/kivonat
Bérkutatas 6000.-Ft/munkadra

(A levéltarnak nem feladata a bérkutatas vallalasa, ezért annek vallalasa nem automatikus, az intézmény
pillanatnyi leterheltségétol fiigg.)

Fenti 4rak AFA-val egyiitt értendék. Megrendeléskor a szamla kiallitassal és fizetés tervezett
modjaval kapcsolatos tudnivalok eldzetes jelzését is kérjiik.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a masolat birtokldsa nem jelent automatikusan jogot annak
kozzétételére. Tisztelettel kérjilk, annak feltételeir6l érdekl6djon az intézményvezetonél.
Szerz6i jogi térvények értelmében teljes miivek masolasat nem véllalhatjuk.

A digitalis masolatokat kérés szerinti formaban adjuk 4at. Ez lehet e-mail, fajlkiild6 rendszer

igénybevétele, hozott pendrive, ftp-kapcsolat egyarant. (CD vagy DVD igénylése esetén ezek
Onkoltségi arat felszamitjuk.)

Székesfehérvar, 2024. junius 3.
~ Spéanyi Antal
\‘3’ székesfehérvari plispok






